Guatemala, 31 de agosto de 2018/
Sefior: /
Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Culturay Deportes
Su despacho:

Estimado Senor Viceministro.

De la manera mds atenta, me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en EL Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales” numero 1964-2018-aprobado mediante el acuerdo Ministerial
nimero 497-2018:

Correspondiente al mes de agosto del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie "F'/’nﬁmero 019

ACTIVIDADES REALIZADAS.

e Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar la
planificacién, organizacion, ejecucidn y control de las actividades a desarrollarse
por la Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento
para optimizar la implementacién de elementos materiales y fisicos para el
cumplimiento de las actividades de la Direccién de Areas Sustantivas.

e Brindar asesoria para el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el
cumplimiento del Plan Operativo Anual POA de la Direccién de Areas Sustantivas.

e Brindar asesoria para el desarrollo de mejoras a los procesos administrativos de la
Direccién de Areas Sustantivas y la implementacién de las mismas.

e Asesorar en el desarrollo de reportes relacionados a la gestidon administrativa de la
direccion de Areas Sustantivas.

e Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para generar capacitaciones al
personal de la direccion de Areas Sustantivas, segln los objetivos establecidos.

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos para registrar y reportar el desempefio
del personal de la Direccidn de Areas Sustantivas.



RESULTADOS OBTENIDOS

e Se desarrollgron Capacitaciones al personal del Ministerio de Cultura y Deportes
con el tema Etica y Valores.

® Se Asesoro en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento
para optimizar la implementacién de elementos materiales y fisicos para el
cumplimiento de las actividades de la Direccién de Areas Sustantivas.

e Se brindo asesoria para el desarrollo de mejoras a los procesos administrativos de
la Direccién de Areas Sustantivas y la implementacién de las mismas.

» Se asesoro en el desarrollo de reportes relacionados a la gestion administrativa de
la Direccion de Areas Sustantivas.

e Se brind6 asesoria en el desarrollo de lineamientos para generar capacitaciones
al personal de la Direccién de Areas Sustantivas. Programas, Centros Deportivos,
Implementacién Deportiva y Promotores.

* Seasesoro en el desarrollo de lineamientos para registrar y reportar el desempefio
del personal de la Direccién de Areas Sustantivas.
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